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[bookmark: _Toc10532395][bookmark: _Toc14785287][bookmark: _Toc2684]
[bookmark: _Toc14786228]河南微法院使用手册
律师、当事人、公众适用
[bookmark: _Toc10532396][bookmark: _Toc14785288][bookmark: _Toc14786229]一、首页
【首次进入】
微信首页，点击右上角“搜索”，输入“河南移动微法院”，点击进入河南移动微法院小程序。
[bookmark: _Toc22683_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc11595_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc13609_WPSOffice_Level1]【再次进入】
微信首界面下拉，可在“最近使用”中看到“河南移动微法院”小程序，点击进入即可。
打开微法院小程序，首页如图1.1所示：
 [image: 9bc4216aa53d965dfccbe2e0a5a3991]
图1.1
对于未认证用户，点击认证按钮、或点击我要立案等功能时，进入实名认证页面。
[bookmark: _Toc30252][bookmark: _Toc10532405][bookmark: _Toc14785289][bookmark: _Toc14786230]二、我要立案
当事人（或代理人）在主页点击我要立案按钮，弹出对话框如图2.1。可选择审判立案、执行立案、风险评估。
[image: dad7f9777bd3d312feae36f716deaa7]
图2.1
[bookmark: _Toc25190][bookmark: _Toc10532406][bookmark: _Toc14785290][bookmark: _Toc14786231]1.风险评估
如图2.1.1所示，在主页点击我要立案，选择风险评估，进入风险评估页面，可查阅诉讼相关的风险评估告知内容。
[image: C:\Users\JIDONG~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5ea5526fbc30b8066a749476a9baa6d.jpg]
图2.1.1  
[bookmark: _Toc22123][bookmark: _Toc10532408][bookmark: _Toc14785291][bookmark: _Toc14786232]2.审判立案
如图2.2.1，在主页点击我要立案，选择审判立案，进入审判立案页面，可查看已申请立案案件状态，点击下方审判立案申请按钮，进入选择法院页面。
[image: 0cd0a2da48387ff8c9cd86b1406e70c]
图2.2.1
如图2.2.2，为选择法院页面，点击选择需要立案法院，进入立案须知查看页面。
[image: 326f86559dd6764a72b17468f6a1c13]
	图2.2.2
如图2.2.3为立案须知查看页面，点击下一步可进入审判立案页面进行立案。
[image: C:\Users\JIDONG~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d0a99a3845db159987ff499c2974801.jpg]
图2.2.3
如图2.2.4，为审判立案页面，添加立案材料，完成后点击提交。
[image: 4208dbf4e90ad870aaae9c52a47769b]
图2.2.4
点击提交申请后，显示在列表展示已提交。
[bookmark: _Toc4705][bookmark: _Toc10532409][bookmark: _Toc14785292][bookmark: _Toc14786233]3.执行立案
此功能暂未开放。
[bookmark: _Toc31300][bookmark: _Toc10532410][bookmark: _Toc14785293][bookmark: _Toc14786234]三、我的案件
[bookmark: _Toc3194][bookmark: _Toc10532411][bookmark: _Toc14785294][bookmark: _Toc14786235]1、审判案件
点击我的案件，弹出对话框如图3.1。
[image: adcadb7569ebd56dd319a08dd9b5581]
图3.1
	点击“审判案件”，进入审判案件列表。
[bookmark: _Toc24744][bookmark: _Toc10532412][bookmark: _Toc14785295][bookmark: _Toc14786236]1.1案件列表
当事人（或代理人）在主页点击“我的案件”按钮，进入所承办案件列表页，在“我的案件”页面可进行案号、名称、原被告等字段的模糊搜索，并可进行未结和已结案件的分类查阅。通过点击右侧下拉按钮选择案件排序方式。
图3.1.1为未结案件列表。
[image: fb6196c1eceb2e377f1aee3c3ec9566]
图3.1.1
       图3.1.2为已结案件列表。
[image: 4d56535af62c78fed5dfcb4250705ee]
图3.1.2
[bookmark: _Toc19034][bookmark: _Toc10532413][bookmark: _Toc14785296][bookmark: _Toc14786237]1.2掌上法庭消息页面
在我的案件页面点击具体案件可进入掌上法庭页面，如图3.2.1。
在此界面，可以发送文字、图片、语音进行案件沟通。
 [image: 443941561e3f949542105a9bb284920]
图3.2.1
[bookmark: _Toc1669][bookmark: _Toc10532414][bookmark: _Toc14785297][bookmark: _Toc14786238]1.3当事人审判页面功能
点击掌上法庭页面右下角的加号，可进入当事人（或代理人）的功能页面。
如图3.3.1，为点击加号弹出选项页。
  [image: 443941561e3f949542105a9bb284920]
图3.3.1
1.3.1案件详情
案件详情页面包括基本信息、案件主体等，默认展示基本信息。
如图3.1.3.1所示，为案件基本信息页面。
 [image: 9745ad34ee4e5fbb2be9b9e9121f5ee]
图3.1.3.1
     图3.1.3.2为案件主体页面，点击案件主体，可展示当事人和代理人的信息。
[image: 4ebaf2eece5e9a009adbfaa49168788] 
图3.1.3.2
1.3.2.提交申请
如图3.1.3.3，点击提交申请，选择申请事项，进入申请页面。
[image: 3ce9bd1b1e7c5516b09a7ab34a0dfd5]
3.1.3.3
    如图3.1.3.4所示，以财产保全为例，在申请页面添加图片或者使用模板可生成申请。
[image: abd36a571f72224e7bc704b57f5c69a]
图3.1.3.4
    如图3.1.3.5，如选择按模板生成申请书，则弹出财产保全申请模板页面，可根据模板填写并发送申请。
[image: 85429ebffd4f6f890ea47cc578b432c]
图3.1.3.5
1.3.3提交证据
如图3.1.3.6，进入提交证据页面可以提交证据图片，点击页面上方蓝色的“证据目录”，可查看证据目录示例，点击继续添加可以填写更多的证据，证据添加完成后点击提交。
 [image: fb46908610baf66c3fad15fbbd73a5b]
图3.1.3.6
1.3.4质证
对于一方提交的证据，另一方当事人（或代理人）可提出质证意见，如图3.1.3.7。
[image: D:\Program Files\WeChat Files\sun313257201\Files\新建文件夹\质证1.jpg]
图3.1.3.7
点击“质证”按钮，弹出界面如图3.1.3.8。
[image: D:\Program Files\WeChat Files\sun313257201\Files\新建文件夹\质证3.jpg]
图3.1.3.8
如有异议，可以文字或图片形式发表意见，如图3.1.3.9。
[image: D:\Program Files\WeChat Files\sun313257201\Files\新建文件夹\质证2.jpg]
图3.1.3.9
1.3.5联系各方
联系各方页面可向法官私信发送文字、图片、语音、视频等消息。
如图3.1.3.10所示，为联系各方页面。
[image: 4acde1c04bf5905fe01cb5ce6f3be6c]
图3.1.3.10
1.3.6发送位置
如图3.1.3.11，点击发送位置，当事人（或代理人）可以向所有案件参与人发送位置信息。
 [image: ]
图5.1.3.11
[bookmark: _Toc8815][bookmark: _Toc10532415][bookmark: _Toc14785298][bookmark: _Toc14786239]2、执行案件
此功能暂未开放。
[bookmark: _Toc30741][bookmark: _Toc10532419][bookmark: _Toc14785299][bookmark: _Toc14786240]四、诉讼缴费
此功能暂未开放。
[bookmark: _Toc4359][bookmark: _Toc10532420][bookmark: _Toc14785300][bookmark: _Toc14786241]五、手机阅卷
如图5.1,当事人在主页点击手机阅卷按钮，显示阅卷列表，当事人可申请查看卷宗。
[bookmark: _GoBack][image: ]
图5.1
如图5.2,当事人点击申请阅卷按钮，进入阅卷信息查看。
[image: C:\Users\Frank_X\AppData\Local\Temp\WeChat Files\606e5326b7b27e4b341a1be0f87218b.png]
图5.2
如图5.3,当事人填写阅卷申请后，点击提交完成阅卷申请。
[image: C:\Users\Frank_X\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d9c5ebffa464d8336e85752dca5eeea.jpg]
图5.3

在案件列表中点击某个申请通过的案件，可查看电子卷宗。
如图5.4，查看电子卷宗文档。
[image: ]
图5.4
[bookmark: _Toc30032][bookmark: _Toc10532423][bookmark: _Toc14785301][bookmark: _Toc14786242]六、计算工具
如图6.1所示，点击计算工具，可计算案件相关费用。
[image: ]
图6.1
[bookmark: _Toc9291][bookmark: _Toc10532424][bookmark: _Toc14785302][bookmark: _Toc14786243]七、法规查询
如图7.1，点击法规查询可直接进入元典智库进行法律法规查询。
[image: ]
图7.1
[bookmark: _Toc9409][bookmark: _Toc10532425][bookmark: _Toc14785303][bookmark: _Toc14786244]八、法院导航
点击法院导航，进入后可查询所选法院及法庭的地址方位，进入地图后点击右下角绿色按钮可跳转至本机安装地图导航软件。
如图8.1所示，点击服务热线可以快速拨通电话。点击选择法院可以定位法院所属法庭。
[image: ]
图8.1
    如图8.2，为选择法院后弹出法院在地图上所在位置。可以使用手机预安装的导航软件进行导航。
[image: C:\Users\JIDONG~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\43916a7be9242a6d3317ef97716a342.jpg]
图8.2
[bookmark: _Toc10268][bookmark: _Toc10532426][bookmark: _Toc14785304][bookmark: _Toc14786245]九、消息
点击主页下方导航栏的“消息”按钮跳转到消息页面，如图9.1所示，该页面展示案件相关消息，通过点击具体案件，弹出该案件消息，点击消息即可跳转至掌上法庭进行查阅。
 [image: ]
图9.1
[bookmark: _Toc18695][bookmark: _Toc10532427][bookmark: _Toc14785305][bookmark: _Toc14786246]十、我的
点击主页下方导航栏“我的”按钮进入本人页面，如图10.1所示，可查看当前身份信息，并可通过右侧按钮切换至代理人身份，还可由此进入我的案件，查看我的文书。
 [image: ]
图10.1
[bookmark: _Toc31174][bookmark: _Toc10532428][bookmark: _Toc14785306][bookmark: _Toc14786247]1.审判案件
可查看未结和已结案件列表。
[bookmark: _Toc12213][bookmark: _Toc10532429][bookmark: _Toc14785307][bookmark: _Toc14786248]2.执行案件
此功能暂未开放。
[bookmark: _Toc27984][bookmark: _Toc10532430][bookmark: _Toc14785308][bookmark: _Toc14786249]3.我的文书
点击我的文书按钮，进入我的文书页面，显示收到的某案件相关的电子文书。
 [image: C:\Users\JIDONG~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c0dddc9effd6d3108ba77f07372b3d7.jpg]
图10.3
[bookmark: _Toc11896][bookmark: _Toc10532431][bookmark: _Toc14785309][bookmark: _Toc14786250]4.信息更新
清理缓存，更新数据。
[bookmark: _Toc29835][bookmark: _Toc10532432][bookmark: _Toc14785310][bookmark: _Toc14786251]5.退出重启
退出微法院小程序。
十一、案件相关图片材料拍照要求
1. 正确拍照方法
一是纸张摆正居中；二是摄像头与纸面垂直；三是尽量减少背景区域；四是清晰、高分辨率，整体分辨率为1080*1440像素以上。如下图为正确拍照示例：
[image: 1]
2. 错误拍照方法及照片示例：
1.纸张未摆正
[image: 5]
2.纸张折皱不平
[image: 3]
3.背景过多、分辨率低
十二、常见问题解答
1. 为什么身份证通不过？
身份证通不过有多种原因，大概率为部分安卓手机+手写输入法的组合输入问题，导致部分用户在身份认证环节的填写姓名处，实际提交姓名少一个字符，无法通过认证，切换至拼音输入法后可通过。
2. 为什么在立案阶段，拍照上传立案材料时，小程序会闪退？
手机内容不足时，会出现闪退。解决办法可提前拍好照片，再上传
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